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Wichtige Dokumente für eine erste G E S C H Ä F T L I C H E Einschätzung  

Übersicht 
beifügen? vorhanden? 

Anmerkungen 
Ja Nein Ja Nein 

Teil 1      
Gesellschaftervertrag (GmbH, GbR, OhG…) ☐ ☐ ☐ ☐  
Gesellschafter- bzw. Inhaberstruktur ☐ ☐ ☐ ☐  
Gesellschafterbeschlüsse ☐ ☐ ☐ ☐  
Handelsregisterauszug (HRB bzw. HRA) ☐ ☐ ☐ ☐  
      

Teil 2      
Bilanzen der letzten 3 Jahre ☐ ☐ ☐ ☐  
G&V-Rechn., wenn keine Bilanz ☐ ☐ ☐ ☐  
Geschäftsführerverträge ☐ ☐ ☐ ☐  
Jahresabschlüsse/Bescheide der 
Gesellschafter und Familienangehörige ☐ ☐ ☐ ☐  
      

Teil 3      
aktuelle BWA´s,  ☐ ☐ ☐ ☐  
Gewerbeanmeld. /öffentl. Genehmigung ☐ ☐ ☐ ☐  
eingesetzte Arbeitsverträge ☐ ☐ ☐ ☐  
Akt. Gehaltsabr. der GF´s u. Fam. Angeh. ☐ ☐ ☐ ☐  
Schutzrechte (Patente, Marken, Lizenzen) ☐ ☐ ☐ ☐  
Konzessionsverträge ☐ ☐ ☐ ☐  
      

Teil 4      
Übersicht betriebliche Versicherungen ☐ ☐ ☐ ☐  
betriebliche Bank- und Kreditverträge ☐ ☐ ☐ ☐  
Übersicht betriebliche Altersversorgung ☐ ☐ ☐ ☐  
Vereinbarungen mit steuerlichem Berater ☐ ☐ ☐ ☐  
AGB´s, Impressum, DSGVO, Werkverträge ☐ ☐ ☐ ☐  
vorhandene Notfall-Planungen ☐ ☐ ☐ ☐  
vorgesehene Nachfolge-Regelungen ☐ ☐ ☐ ☐  
      

Teil 5      
erteilte Bankvollmachten ☐ ☐ ☐ ☐  
Firmentestament ☐ ☐ ☐ ☐  
Prokura-Vereinbarungen ☐ ☐ ☐ ☐  
sonstige erteilte Vollmachten ☐ ☐ ☐ ☐  
Miet- und Pachtverträge ☐ ☐ ☐ ☐  
Leasingverträge ☐ ☐ ☐ ☐  
Grundbuchauszüge ☐ ☐ ☐ ☐  
Bankkreditverträge/Darlehensverträge ☐ ☐ ☐ ☒  
      

Sonstiges:       
___________________________________ ☐ ☐ ☐ ☐  
___________________________________ ☐ ☐ ☐ ☐  
___________________________________ ☐ ☐ ☐ ☐  


